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Порядок и основания перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся 

 

1. Общие положения. 

1.1 Настоящее Положение разработано с целью соблюдения 

законодательства Российской Федерации в области образования в части 

перевода граждан в общеобразовательные учреждения, оснований 

отчисления обучающихся из общеобразовательных учреждений и 

обеспечения их прав на получение общего образования. 

1.2 Настоящее Положение разработано на основании Конституции 

РФ, Федерального Закона «Об образовании в РФ» № 273 от 29.12.2012г., 

Федеральных законов «Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних», «О гражданстве Российской 

Федерации», «О беженцах», «О вынужденных переселенцах», «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации», Санитарно-

эпидемиологических правил СанПиН 2.4.2.2821-10. 

 

2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из 

одного общеобразовательного учреждения в другое. 

2.1.  Обучающиеся, освоившие в полном объеме 

общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий 

класс. 

2.2. Обучающиеся на ступени начального общего и основного общего 

образования, имеющие по итогам учебного года академическую 

задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс 

условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую 

задолженность в течение следующего учебного года. Образовательное 

учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой 

задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической 

задолженности также несут их родители (законные представители). 

2.3. Решение о переводе в следующий класс учащихся 1-8 и 10-х 

классов принимается педагогическим советом общеобразовательного 

учреждения и утверждается приказом директора. 



2.4. Обучающиеся на уровне начального общего и основного общего 

образования, не освоившие программу учебного года и имеющие 

академическую задолженность по двум и более предметам или условно 

переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую 

задолженность по одному предмету, по усмотрению родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение или продолжают 

обучение в иных формах. 

2.5. Обучающиеся первого класса на повторный год обучения не 

оставляются. 

2.6. В отношении обучающихся, дважды оставленных на повторный 

курс обучения в классах I уровня образования, по решению органа 

управления общеобразовательного учреждения (педагогического совета) 

проводится психолого-медико-педагогическое обследование, по результатам 

которого обучающийся с согласия родителей (законных представителей) 

может быть направлен в специальное (коррекционное) образовательное 

учреждение (класс), обеспечивающее обучение, воспитание и лечение, 

социальную адаптацию и интеграцию таких обучающихся в общество. 

2.7. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу 

предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующем уровне 

образования. 

Обучающие 4-х классов не могут быть условно переведены в класс 

следующего уровня, в случае академической задолженности по одному 

предмету. 

2.8. Обучающиеся на уровне основного общего образования, не 

освоившие образовательной программы учебного года и имеющие 

академическую задолженность по одному предмету или условно 

переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую 

задолженность по одному предмету, допускаются к сдаче экзаменов. В 

случае, если экзамен сдан успешно, учащиеся считаются окончившими 

школу. 

2.9. Обучающиеся на уровне среднего общего образования, не 

освоившие образовательной программы учебного года и имеющие 

академическую задолженность по двум и более предметам или условно 

переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую 

задолженность по одному предмету, продолжают получать образование в 

иных формах.  

2.10. В случае систематической неуспеваемости по профилирующим 

дисциплинам в профильных классах по решению педагогического совета 

обучающиеся могут быть переведены в параллельные общеобразовательные 

классы. 

2.11. Обучающиеся имеют право на перевод в другое 

общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную 

программу соответствующего уровня. 

2.12. Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение 

производится по письменному заявлению их родителей (законных 



представителей) и сопровождается получением письменного подтверждения 

из иного общеобразовательного учреждения о приеме данных обучающихся. 

2.13. Руководитель общеобразовательного учреждения обязан выдать 

справку – подтверждение всем вновь прибывшим обучающимся для 

последующего предъявления в общеобразовательное учреждение, из 

которого они выбыли. 

2.14. Перевод обучающихся может быть осуществлен в течение всего 

учебного года. 

 

3. Порядок отчисления обучающихся общеобразовательного 

учреждения. 

3.1. Обучающиеся выбывают из общеобразовательного учреждения в 

связи с: 

- завершением основного общего и среднего общего образования с 

выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне 

образования; 

- достижением предельно допустимого возраста (18 лет) для получения 

общего образования по очной форме обучения; 

- переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее 

общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия 

родителей (законных представителей); 

- переводом в вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение с 

согласия родителей (законных представителей) и комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав; 

- переменой места жительства по заявлению родителей (законных 

представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения 

ребенка. 

3.2. Приказ о выбытии учащегося из общеобразовательного 

учреждения издается на основании заявления родителей (законных 

представителей) обучающегося, документа (уведомление, подтверждение 

или др.) с нового места обучения. 

3.3. В личное дело учащегося, в графе о выбытии указывается новое 

место учебы, номер приказа о выбытии, запись заверяется подписью 

руководителя учреждения и печатью. Личное дело учащегося выдается 

родителям (законным представителям) или высылается почтой по запросу с 

нового места обучения на основании подтверждения о прибытии учащегося. 

3.4. В «Алфавитную книгу» вносится запись о выбытии с указанием 

номера приказа. В течение 15 дней осуществляется контроль явки учащегося 

на новое место учебы. 

3.5. Общеобразовательное учреждение принимает меры к учащимся 

(их родителям, законным представителям), не приступившим к учебе в связи 

с переменой места жительства. 

3.6. Обучающиеся, достигшие возраста пятнадцати лет, могут быть 

отчислены из учреждения до получения ими основного общего образования в 

связи с оставлением учреждения по согласию родителей (законных 



представителей) по решению комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав муниципального органа управления образования. 

3.7. В случае оставления общеобразовательного учреждения 

обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им 

основного общего образования администрация общеобразовательного 

учреждения представляет в муниципальный орган управления образования 

следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей); 

- выписка из решения педагогического совета; 

- ходатайство (представление) администрации общеобразовательного 

учреждения об отчислении обучающегося; 

- психолого-педагогическую характеристику обучающегося; 

- справку о посещаемости занятий и успеваемости обучающегося; 

- акт о принятых мерах к обучающемуся и его родителям (законным 

представителям), о результатах проведения профилактической работы; 

- документ, подтверждающий занятость обучающегося после 

оставления данного общеобразовательного учреждения. 

3.8. Представленные документы общеобразовательного учреждения 

об отчислении обучающегося, достигшего пятнадцати лет, рассматриваются 

на заседании комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в 

присутствии обучающегося, компетентного представителя 

общеобразовательного учреждения, родителей (законных представителей) 

обучающегося. 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по 

результатам рассмотрения документов и заслушивания 

несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей), 

представителя общеобразовательного учреждения принимает решение, 

направляет постановление в образовательное учреждение. Руководитель 

образовательного учреждения издает приказ на основании постановления 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

3.9. Исключение из общеобразовательного учреждения 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, допускается по 

решению органа управления образовательного учреждения за совершенные 

неоднократно грубые нарушения Устава образовательного учреждения. 

3.10. Исключение обучающегося из учреждения применяется, если 

меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее 

пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние 

на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, 

создает угрозу их жизни и здоровью, а также нормальное функционирование 

учреждения. 

Отчисление производится только за грубые нарушения Устава школы. К 

таковым, в частности, можно отнести: 

 - непосещение в течение определенного времени занятий без 

уважительных причин (прогулы); 



 - оскорбление участников образовательного процесса и посетителей 

школы (указать, в каких формах); 

 - неправомерное поведение, приводящее к нарушению 

образовательного процесса (так называемый срыв уроков); 

 - применение физического или психологического насилия к участникам 

образовательного процесса; 

 - употребление и распространения алкоголя, табачных изделий, 

наркотических и психотропных веществ. 

 В случае, если ученик неоднократно и грубо нарушил Устав школы, но 

дальнейшее его поведение не попадает под указанные выше основания (т.е. 

ученик осознал свою вину, раскаялся, и у администрации школы нет 

объективных причин рассматривать его в качестве потенциального 

нарушителя в будущем), отчисление недопустимо. 

 3.11. Вопрос об исключении обучающегося из общеобразовательного 

учреждения рассматривается на заседании педагогического совета в 

соответствие с Уставом образовательного учреждения в присутствие 

родителей (законных представителей). 

Решение об исключении обучающегося, не получившего основного 

общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав. 

Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

3.12. Общеобразовательное учреждение в 3-хдневный срок письменно 

информирует родителей (законных представителей) и муниципальный орган 

управления образования об исключении обучающегося из образовательного 

учреждения. 

3.14. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

совместно с муниципальным органом управления образования и родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из 

общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, 

обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) 

продолжение его обучения в другом образовательном учреждении. 

 

4. Отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон 

образовательных отношений. 

4.1. Отчисление обучающегося, находящегося в трудной жизненной 

ситуации, в связи с определением его в организацию (учреждение) 

социальной направленности осуществляется на основании заявления 

представителя органов опеки и попечительства. Документы обучающегося 

передаются через органы опеки и попечительства в образовательную 

организацию, за которой закреплена данная организация (учреждение) 

социальной направленности. 



4.2. Отчисление из Лицея в связи со смертью обучающегося 

производится в соответствии с информацией классного руководителя или 

заместителя директора по учебно-воспитательной работе и на основании 

свидетельства о смерти. 

4.3. В случае прекращения деятельности лицея Управление 

образования Администрации г.Воткинска обеспечивает перевод 

несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных 

представителей) и совершеннолетних обучающихся с их согласия в другие 

образовательные организации, реализующие образовательные программы 

соответствующего уровня. Порядок и условия осуществления такого 

перевода устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 

5. Восстановление и защита прав обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

5.1. В целях защиты своих прав обучающиеся, родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся самостоятельно или через 

своих представителей вправе: 

- обращаться в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений, в том числе по вопросам о 

наличии или об отсутствии конфликта интересов педагогического работника; 

- использовать не запрещенные законодательством Российской 

Федерации иные способы защиты прав и законных интересов. 

5.2. Комиссия по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений создается в целях урегулирования разногласий 

между участниками образовательных отношений по вопросам реализации 

права на образование, в том числе в случаях возникновения конфликта 

интересов педагогического работника, применения локальных нормативных 

актов, обжалования решений о применении к обучающимся 

дисциплинарного взыскания. 

5.3. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений является обязательным для всех участников 

образовательных отношений в организации, осуществляющей  

образовательную деятельность, и подлежит исполнению в сроки, 

предусмотренные указанным решением. 
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